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Om du som ansvarig ledare ar sjuk eller av annan anledning inte kan vara narvarande vid ett
traningstillfalle ar det ditt ansvar att:

e | forsta hand forsoka hitta en ersattare. (OBS! Om du redan har hittat en ersattare sa
behover du kontakta kansliet och meddela detta)

e | andra hand (om ingen ersattare har hittats) meddela hjalpledarna, gymnasterna och deras
foraldrar att traningen ar installd.

Om du som hjédilpledare ar sjuk eller av annan anledning inte kan vara narvarande vid ett

traningstillfalle ar det ditt ansvar att:

e | forsta hand stdmma av med ansvarig ledare for gruppen om du behover hitta en ersattare
eller om gruppen kan trdana med en hjalpledare mindre.

e |andra hand forsoka hitta en ersattare.

e |sista hand (om ingen ersattare har hittats) kontakta ansvarig ledare som far ta beslut om
traningen maste stallas in och i sa fall ska ansvarig ledare meddela gymnasterna och deras

foraldrar att tréaningen ar installd.

For att hitta en ersattare till din grupp skickar du sa snart som majligt ut ett mail till andra ledare.

Logga in i SportAdmin genom att ange din e-postadress och l6senord och klicka pa “Logga in”

[
¢Id
SportAdmin

\Valkommen till nya SportAdmin!

SportAdmin har fatt my design, my menystruktur och
sékrare kontohantering.

Logga in pa ditt konto

E-post

Anvandarnamn
kansliet@ostersundsgymnasternz.se
Losenord Losenord
CEEEE——

LOGGA IN



https://register.sportadmin.se/login/
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Pa nasta sida klickar du pa "Medlemsgrupper” i vanstermenyn.

Personregister

Medlemsgrupper

Aviseringar
Bokningar
Aktivitetsavgifter

Insamlingar

2023-01-26

Nu ska du valja vilka grupper du vill maila till. Klicka pa rullisten ”Grupptyp” och klicka pa ”Ledare”.

Om du valjer "Ledare” kan du gora utskick till ledarna i din egen sektion.

Ham

Personregister

Medlemsgrupper

Avismprinnar

Grupplista Medlemsgrupper

Period] VT 2023

Grupptypy] Alla grupptyper
Alla grupptyper

Grupg Barn- och tréning skolor cch Sporthallar (4)
Traning - gymnastik, trampolin, parkour (14)

Visar 1 - Rytmisk gymnastik (7)
kvinnlig AG, t&vling (&)
Manlig AG, tavling (4)
Truppgymnastik, tavling (5)
= Iillfélliga grupper (2)
Cwrigt (1)

| [B | Arvodeshantering (1)
Domare (2)
Fareningsorganisation (3)
=] [@ | Intresseanmélda (5)

) | Ledare (5]

] H Utskicksgrupper (4)

= 1] 1A [ B
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Sedan klickar du pa rullisten under, den som heter “Grupp”. Har ser du vilka grupper du har maéjlighet
att gora ett utskick till. Grupperna ar dopta utifran vilken sektion ledarna tillhér och darfor visas inte
alla ledargrupper for alla ledare. Om du ar ledare inom traningssektionen sa kommer det kanske bara
upp ett alternativ i din rullist, t ex "Ledare — Traningssektionen”. Klicka pa den ledargrupp i rullisten
du vill gora ditt utskick till.

Grupplista Medlemsgrupper Utskick Medlemslista

Period] VT 2023 w

Gruppt},‘p:l Ledare (6) L' |

Grupp] Alla grupper

Ledare - Barn & Traning skolor/SpH (18/2)
Ledare - Kvinnlig AG (21)

Ledare - Manlig AG (20)

Ledare - RG (10)

Ledare - Trupp {31)

Ledare - Traning (gymnastik, trampolin, parkour) (29/2)

Visar 1 - 2

Hem | %

Du kommer nu till en lista med ledare i den gruppen du valt. Klicka pa ”Utskick”.

Grupplista Medlemsgrupper Utskick Medlemslistor Nérvaro Kallelser Frageformular

Period| VT 2023 w
Gruppt}'p:| Ledare (6) v| I:

mppﬂ Ledare - Tréning (gymnastik, trampolin, parkour) (29/2) v|

Visar 1 - 31 av 31 medlemmar

AR FORNAMN ~ GRUPPKOPPLING

Hem Medlem

Medlem

Personregister Medlem

an Medlemsgrupper Medlem

Medlem

Aviseringar Medlem

Pa nasta sida skriver du ditt meddelande i den tomma vita rutan. Skriv dar att du soker en ersattare

for din grupp, vilken dag, tid och niva det géller.
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Det ar ocksa viktigt att du skriver in nar du senast vill ha svar. T.ex. ”Svara senast mandag 14/2 kl.
15.00”. Lagg en lamplig svarstid sa att du i god tid hinner meddela ansvarig ledare om du inte hittar
en ersattare.

Du kan dven dndra rubrik for ditt meddelande till t.ex. “Ledare sokes till 9-11 ar Nyboérjare mandag
16.45-18.15, Ostersund Arena”

Utskick via e-post Utskick via sms Gratis utskick via smsgrupp

INFO: Utskicksinformation

Fran

| Ostersundsgymnasterna |
| kansliet@ostersundsgymnasterna.se | Ha r ka n d u

Rubrik
| Utskick till Ledare - Tréning (gymnastik, trampolin, parkour) 7

andra rubrik

Text

B 7 Y = = I

/ Har skriver
du ditt

meddelande

[ L&t monagarna se varandras e-postadresser
(] Bifoga dokument

P& hogra sidan ser du namnen pé de som far
ditt utskick.

Nar du skrivit ditt meddelande sa klickar du pa”Maila utskicket” och ditt mail skickas ivag.

Om du hittar en erséttare till ditt traningspass kontaktar du kansliet och meddelar att du tagit in
en ersattare for ditt traningspass. Detta ar viktigt eftersom det bara ar kansliet som kan koppla
ledare sa att de kan tidrapportera och fa arvode!

Om du som hjdlpledare inte hittar en ersattare sa behdver du meddela din ansvarige ledare.


mailto:kansliet@ostersundsgymnasterna.se
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Om du som ansvarig ledare inte hittar en ersattare behéver du meddela din grupp att traningen
blir installd. Du gor da ett utskick pa samma satt som tidigare, men véljer att maila till gymnaster
och hjalpledare i din grupp istéllet.

Det ar dven en god idé att du som ansvarig ledare skickar sms till din grupp, da gér du sa har:

o

Klicka pa "Medlemsgrupper” och valj ratt grupptyp i rullisten (ex. Traning — gymnastik, trampolin,
parkour) och vidare vilken grupp det géller i rullisten fér grupp (ex. Gymnastik 10-12 ar ons 18.45-
20.15). Klicka vidare pa ”Utskick”.

Grupplista Medlemsgrupper Utskick Medlemslistor Narvaro Kallelser Frageformular

Period] VT 2023 w

Gruppt}'p:| Traning - gymnastik, trampolin, parkour {14) w

@mﬂ Gymnastik 10-12 &r Nyb&rjare ons 18.45-20.15 (20/4) -

:l Visar 1 - 24 av 24 medlemmar

FIRNAMN +

Hem Gymnast

Gymnast

Personregister Gymnast

= Medlemsgrupper Gymnast
Gymnast

Pa nasta sida klickar du pa ”Gratis utskick via smsgrupp”

Grupplista Medlemsgrupper Utskick Medlen ;listor Né&rvaro

Utskick via e-post Utskick via sms Gratis utskick via Smsgrupp

Har kan du skicka gratis 3MS till hela gruppen!

Barja med att skapa en ny SMSGrupp! ==

Darefter klickar du pa pilarna vid “Ny SMSGrupp”
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Pa nasta sida kan du dépa din SMS-grupp, andra i sa fall namnet i rutan och klicka pa ”Spara”.

Ny SMSGrupp

Gruppnamn: | Gymnastik 10-12 &r Nybrjare ons 18.45‘|‘/ Har kan du andra namnet

Pa nasta sida kan du se en lista till héger pa de som kommer att fa sms, klicka pa rutan "Redigera”
ovanfoér den listan.

Sparade: Gymnastik 10-12 ar Nybarjare ons 18.45-20.15

Gymnastik 10-12 ar Nybérjare ons 18.45-20.15

SMS till Gymnastik 10-12 ar Nybérjare ons 18.45- Mottagare (20)
20.15

Pa nasta sida valjer du i rullisten ”Svar skickas endast till admin i gruppen”

Redigera SMSGrupp

Gruppnamn: | Gymnastik 10-12 ar Nybdrjare ons 18.45- |

Utskick: | Svar skickas till alla i gruppen L4 |

Svar skickas till alla i gruppen
Svar skickas endast till admin i gruppen

Svar skickas endast till deltagare i gruppen
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Langst till hdger pa denna sida finns en kolumn som heter Admin, dar &r alla ledare ibockade. Bocka
ur alla andra rutor i den kolumnen som avser andra ledare an dig sjalv, pa sa vis ar det bara du som
far eventuella svar.

(IR < I <]

Klicka sedan pa ”"Uppdatera” langst ner till vanster.

0B35! Varje géng du &ndrar mottagare i gruppen sa skickas det

|Uppdatera | |Ta bort |
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Du skriver ditt meddelande i den tomma vita rutan och klickar sedan pa ”Skicka SMS”. Pa vanster sida
kan du se vilka som far ditt SMS under rubriken “Mottagare”.

Gymnastik 10-12 ar Nybérjare ons 18.45-20.15

SMS till Gymnastik 10-12 ar Nybdrjare ons 18.45-
20.15

Har skriver du

ditt meddelande

Skicka SMS 280 tecken kvar

Meddela din sektionsledare att du stallt in ett traningstillfalle!



